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ЗАЯВЛЕНИЕ ОБЛАДАТЕЛЯ ИНФОРМАЦИИ 

Обладателем информации, содержащейся в данном Положении, является 

Муниципальное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Екатеринбургская Академия современного искусства» (институт) (далее – МБОУ ВО 

ЕАСИ, или Академия). Передача ее другим организациям или частным лицам допускается 

только с разрешения ректората Академии. 
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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

Настоящее положение определяет цели и основные задачи Центра образовательных 

проектов и программ, а также основные направления деятельности Центра. 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих нормативных 

и правовых актов: 

Об образовании в Российской Федерации: Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-

ФЗ; 

Об информации, информационных технологиях и о защите информации: 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ; 

О персональных данных: Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ; 

Инструкция по делопроизводству в Муниципальном бюджетном образовательном 

учреждении высшего образования «Екатеринбургская Академия современного искусства» 

(институт) [утв. приказом ректора от 19.04.2021 № 79-Д]; 

Устав Муниципального бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Екатеринбургская Академия современного искусства» (институт): [утв. 

распоряжением Управления культуры Администрации города Екатеринбурга от 04.06.2018 

№ 117/46/37]. 

3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

3.1. Основные термины: 

Образовательная деятельность – это деятельность по реализации образовательных 

программ. 

3.2. Сокращения: 
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МБОУ ВО ЕАСИ, Академия – Муниципальное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования «Екатеринбургская академия современного искусства» 

(институт). 

Центр – Центр образовательных проектов и программ МБОУ ВО ЕАСИ. 

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Настоящее положение о Центре образовательных проектов и программ 

является внутренним документом МБОУ ВО ЕАСИ (далее – Центр), определяет основные 

задачи Центра, функции, состав, структуру, права, ответственность, порядок организации 

деятельности и взаимодействия с другими подразделениями Академии, а также 

сторонними организациями. 

4.2.  Центр возглавляет заведующий, который назначается и освобождается от 

должности приказом ректора Академии. 

4.3. Права и должностные обязанности работников Центра регламентируются 

должностными инструкциями, утвержденными в установленном порядке. 

4.4. Центр в своей работе непосредственно подчиняется первому проректору 

МБОУ ВО ЕАСИ. 

4.5. Центр образовательных проектов и программ в своей работе руководствуется:  

Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, муниципального 

образования «город Екатеринбург», Уставом  Академии, иными локальными 

нормативными документами Академии и настоящим Положением. 

4.6. Делопроизводство в Центре осуществляется в соответствии с утвержденной 

ректором Инструкцией по делопроизводству в МБОУ ВО ЕАСИ и другими локальными 

нормативными актами Академии. Формирование дел, места и сроки их хранения 

осуществляются в соответствии с утвержденной Номенклатурой дел Центра. 

4.7. Место нахождения Центра: Культуры, ул., д.3, Екатеринбург, г., 620012.  
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4.8. Центр образовательных проектов и программ обеспечивает планирование, 

организацию, координацию и контроль учебного процесса. 

4.9. Организация, переименование, реорганизация и ликвидация Центра 

осуществляются на основании приказа ректора Академии 

5. ЦЕЛИ И ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЦЕНТРА 

5.1. Планирование, подготовка, организация и контроль реализации учебного 

процесса в Академии, в т.ч., для обучающихся – инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья (при наличии запроса) . 

5.2. Координация работы кафедр и других подразделений по обеспечению 

реализации учебного процесса. 

5.3. Составление расписаний всех видов учебных занятий. 

5.4. Формирование, распределение, контроль выполнения учебной нагрузки  

кафедр Академии. 

5.5. Ведение документации и подготовка отчетных данных Академии по вопросам, 

связанным с учебным процессом. 

5.6. Участие в разработке новых образовательных программ. 

5.7. Участие в мероприятиях системы оценки качества образования (внешней и 

внутренней). 

5.8. Участие в процессах автоматизации и цифровизации образования в Академии. 

5.9. Организация профориентационной работы. 

5.10. Организация работы Приемной комиссии Академии. 

6. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ЦЕНТРА 

6.1. Разработка документации, обеспечивающей организацию образовательного 

процесса: положения, инструкции, формы образовательных программ, регламенты, 

требования по составлению расписания и т.д.  
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6.2. Разработка и составление учебных планов. 

6.3. Составление календарных графиков учебного процесса по очной и заочной 

формам обучения. 

6.4. Разработка плана мероприятий по подготовке Академии к новому учебному 

году по учебным и учебно-методическим вопросам. 

6.5. Оптимизация распределения учебных аудиторий в соответствии с расписание 

учебных занятий с целью обеспечения максимальной эффективности их использования, 

контроль за использованием. 

6.6. Контроль за использованием материально-технического обеспечения 

образовательного процесса (учебные аудитории, компьютерные аудитории, техническое 

оборудование и пр.). 

6.7. Составление расписания учебных занятий и зачетно-экзаменационных сессий 

по очной и заочной формам обучения, оформление выписок из расписания для  

профессорско-преподавательского состава академии. 

6.8. Учет и контроль выполнения почасовой нагрузки и оформления табелей на 

оплату преподавателей-почасовиков. 

6.9. Контроль за выполнением расписания проведения учебных занятий и 

экзаменационных сессий.  

6.10. Выполнение расчетов объема учебной нагрузки кафедр на каждый учебный 

год. 

6.11. Мониторинг выполнения учебной нагрузки ППС кафедр. 

6.12.  Мониторинг образовательного процесса, посещение занятий согласно 

расписанию. 

6.13. Участие в подготовке отчетов о работе Академии, участие в подготовке 

документов к лицензированию и аккредитации Академии, по самообследованию 

Академии. 

6.14. Обеспечение информационной открытости образовательного процесса на 

сайте Академии. 
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6.15. Подготовка предложений по перспективному планированию развития 

учебного процесса. 

6.16. Консультативная и организационная помощь преподавателям в проведении 

занятий в электронной информационно-образовательной среде Академии. 

6.17. Организация и проведение Федерального тестирования.  

6.18. Обеспечение индивидуального консультирования лиц с ОВЗ при организации 

учебного процесса (при наличии потребности). 

6.19. Организация контрольных мероприятий по внешней независимой оценке 

качества подготовки студентов и выпускников.  

6.20. Организация и реализация профориентационных мероприятий для 

обучающихся общеобразовательных учреждений и учреждений среднего 

профессионального образования. 

6.21. Обеспечение работы Приемной комиссии Академии в соответствии с 

локальными нормативными актами Академии и Российской Федерации. 

7. СТРУКТУРА ЦЕНТРА 

7.1. Состав и штатная численность Центра определяется штатным расписанием 

Академии. 

7.2. В состав Центра входят специалисты по учебно-методической работе, за 

которыми закреплены функции по различным направлениям деятельности Центра. 

7.3. Руководство Центром осуществляется заведующим, ответственным за 

результаты работы по всем направлениям деятельности Центра. 

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

Права и обязанности заведующего Центром и работников отдела определяются 

должностными инструкциями, утвержденными в установленном порядке. 
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9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

9.1. Заведующий Центром образовательных проектов и программ несет 

ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим 

Положением направлением деятельности Центра. 

9.2. Степень ответственности других работников Центра устанавливается их 

должностными инструкциями. 

9.3. В случае невыполнения подразделением возложенных на него обязанностей, 

заведующий Центром несет ответственность в пределах, определенных действующим 

законодательством Российской Федерации. 

10. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ 

Центр образовательных проектов и программ осуществляет взаимодействие со 

всеми структурными подразделениями МБОУ ВО ЕАСИ и сторонними организациями 

в рамках своих полномочий. 

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется на основании 

приказов ректора Академии. 


