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мации по теме (главная часть реферата); 

 обобщения, выводы референта об изложенной 

информации, ее значении. 

Итак, повторим: реферат пишут для того, чтобы с его помо-

щью осмыслить  труд конкретного автора и передать его идеи, 

мысли другим, совместно их обсудить. 

Лекция 

Лекция  в средних и высших учебных заведениях  является 

формой учебного занятия  и представляет собой публичное 

выступление (доклад)  педагога по определенной теме 

(предмету). 

Преподаватель, приступая к чте-

нию лекции, не ставит перед со-

бой сверхзадачу: научить слушать 

лекцию. Его цель - донести суще-

ство проблемы. Слушание лекций 

требует особой самодисциплины, 

достаточно сформированных  

умений вести записи.  

Лекция не только интеллектуаль-

ный театр, где перед вами разворачивается живая картина 

мысли педагога.  Лекция требует напряженнейшей работы 

слушателя, дабы зафиксировать основные этапы мысли, выво-

ды-обобщения, зафиксировать не только для запоминания, но 

и для дальнейшей работы—обращением к книге, учебнику, 

справочнику... 

Оформление лекции 

Запись должна начинаться с четкой формулировки темы. Не 

стесняйтесь переспросить, если не расслышали: ясное назва-

ние темы, находящееся перед глазами во время последующей 

записи, облегчит вам ее ведение. 

Хорошо, когда предваряет лекцию план - его запись  помо-

гает следить за развитием основной мысли. Если план не про-

диктован, будьте внимательны к вступительной части лекции. 

Не записывайте на листочках. Лучше иметь обыкновенную 

РЕФЕРАТ 

Вы помните, что серьезное слово «реферат» ведет 

свою родословную от латинского «сообщать, доклады-

вать». Итак, что такое реферат? Краткое точное изложе-

ние содержания документа, включающее основные 

фактические сведения и выводы, без дополнительной 

интерпретации или критических замечаний референта 

(составителя реферата). Реферат – адекватное по смыс-

лу изложение содержания первичного текста. Реферат 

отвечает на вопрос «Какая информация содержится в 

первоисточнике, что излагается в нем?» 

Объектом реферирования служат научные статьи, 

главы из книг, разделы монографий, сборников тру-

дов. 

Реферат бывает монографическим (по одному ис-

точнику) и обзорным (по нескольким источникам: кни-

гам, главам, статьям).  

Текст реферата должен отличаться ясностью и кон-

кретностью, четкостью, лаконизмом, т.е. отсутствием 

второстепенной информации: доказательств, рассужде-

ний, описаний, примеров. 

Композиция (план) реферата определяется состави-

телем. Но в реферативной работе желательно иметь 

следующие компоненты (части): 

 краткие сведения об авторе реферируемого 

материала (если это диктуется темой рефе-

рата); 

 сжатое (до 1/10), но достаточно полное и 

точное изложение сущности научной инфор-

тетрадь, где пишешь на правом поле страницы, оставляя левое 

свободным для дополнений, вопросов и прочего. 

Мысль от мысли при записи отделяйте крупными пробела-

ми—так легче записывать и, впоследствии,  прорабатывать текст 

записей. 

Чистое поле слева от основной записи позволит вам по ходу 

лекции составить ее план, заголовки которого вы приблизитель-

но наметите возле соответствующих пробелов. И еще совет-

напоминание: учитесь скорописи (возьмите на заметку сокра-

щения, принятые в словарях и энциклопедиях) и умению 

«свертывать» информацию. 

Не упустите вывод, завершающий рассказ педагога, его 

надо записать как можно тщательнее. 

Вот лекция завершена. Теперь, когда общая картина перед 

глазами, и начинается самое главное. Именно теперь начинает-

ся процесс самообразования: 

 вы еще раз просматриваете текст; 

 определяете основное, важное, существенное в разви-

тии мысли; 

 уточняете с помощью справочной литературы  не 

вполне ясные для вас понятия. 

А если не уловил главную мысль? Не расстраивайтесь, имен-

но процедура контроля за правильностью записи при помощи 

рекомендованной педагогом литературы  поможет вам вырабо-

тать необходимые навыки. 

Каждый раз будете убеждаться: слушание лекций - это, преж-

де всего, работа с книгой. Умения и навыки, приобретенные 

вами в процессе сознательного чтения , готовят и к роли слуша-

теля. Таким образом, вы, тренируясь, сможете подготовить себя 

к самостоятельной работе с информацией (самообразованию). 

 

Квалифицированный студент 

владеет 5-ю видами записей: план, 

тезисы, конспект, реферат, лекция 


